VNITRNI SMERNICE

Zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu

Obec Sakvice, Hlavni 12, 691 67 Sakvice, okres Bieclav



Smeérnice
o poskytovani zakazek ,,malého rozsahu“

Obec: Sakvice, IC 00283614
Adresa: Hlavni 12, 691 67 Sakvice
Smérnici zpracoval: Marcela Godanyova
Projednan a schvaleno ZO dne: 8.6.2017

Oddil I.

Uvodni ustanoveni
Tato smérnice upravuje zpusob evidence vefejnych zakazek ,malého rozsahu®.

Verejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi podle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., vefejna zakazka
realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim Ci vice dodavateli, jejimz
pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek i sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci, pficemz
pfedpokladana hodnota dosahne:

- v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astku 2 000 000,- K¢ bez DPH,

- v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astku 6000 000,- K¢ bez DPH.
PFi zadavani verejnych zakazek, které nesplriuji definici vefejné zakazky malého rozsahu, postupuje
zadavatel podle zakona Cislo 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach.

Zadavatel je povinen pfi zadavani vefejnych zakazek podle této smérnice dodrzovat zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachéazeni a zakazu diskriminace podle § 6 zakona €. 134/2016
Sb.

Zadavatelem vefejné zakazky podle této smérnice se rozumi Obec Sakvice. Ve vztazich mezi
zadavatelem a pfislusnymi dodavateli pfi realizaci zadani vybérového fizeni podle této smérnice a pfi
realizaci vefejné zakazky zastupuje Obec Sakvice starosta obce, pfipadné jim povéteny zastupce (dale
jen odpovédna osoba), pokud vnitfni predpisy Obce Sakvice nebo rozhodnuti zastupitelstva nestanovi
jinak.

Oddil II.
Rozdéleni vefejnych zakazek malého rozsahu

Odpovédna osoba je povinna stanovit pfedpoklddanou hodnotu zakazky. Pfi jejim stanoveni vychazi
z § 14 zékona €. 134/2016 Sb.

U vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota dosahne maximéalné 600 000,- K¢ bez DPH
rozhoduje o dodavateli pfimo odpovédna osoba na zakladé pisemné smlouvy, objednavky nebo jiného
dokladu, a to bez vyhl&Seni vybérového fizeni.

U vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota pfesahne 600 000,-K¢ bez DPH a zaroven
nepfesahne 1 000 000,- KE bez DPH je odpovédna osoba povinna vyzvat k pfedloZeni nabidky
miniméalné 3 uchazece.



U vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota pfesahne 1 000 000,- K bez DPH je odpovédna
osoba povinna provést vybérové fizeni.

U vefejnych zakazek, které jsou realizovany s vyuZitim dotace nebo podpory bude realizované vefejna
zakazka v rozsahu podminek danych poskytovatelem dotace nebo podpory.

Oddil II.
Postup pfi vyhlasovani vybérovych fizeni dle Oddilu Il., odst. 3 a 4

Odpovédna osoba si zajisti schvéaleni akce (vétSinou vcetné financniho kryti), povoleni a vyjadfeni
pFislusnych organl nutnych k realizaci investi¢nich akci.

Odpovédnéa osoba zpracuje vyzvu k podani nabidek minimalné v tomto rozsahu:
- specifikace zakazky,
- prfedmét zakazky,
- termin, do kdy a misto, kam je uchaze¢ povinen nabidku predloZit,
- predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH.
Vzor vyzvy k podani nabidek je pfilohou €. 1 k této smérmnici.

Odpovédna osoba v dostateéné Easovém predstihu predloZi starostovi obce ke schvaleni navrh na
sloZeni hodnotici komise, véetné nahradniki za jednotiivé €leny komise. Clenem hodnotici komise musi
byt vzdy odpovédna osoba. Hodnotici komise ma lichy poget €lend, minimalné vsak tfi. O sloZeni
hodnotici komise rozhoduje starosta obce.

Po schvaleni ¢lent hodnotici komise ur¢i odpovédna osoba termin jednani komise a pozve jednotlivé
¢leny k otevirani obalek, hodnoceni nabidek a vybéru nejvyhodnéjsi nabidky. V pfipadé, ze se €len
komise nem0Ze zucastnit jednani, je povinen neodkladné o této skuteCnosti informovat odpovédnou
osobu. Ta zajisti Ucast nahradnika.

Pfed zahajenim komise musi odpovédna osoba informovat ostatni ¢leny o jejich pravech a
povinnostech. Clenové hodnotici komise musi podepsat prohlaseni o nepodjatosti. Zaznam o
prohlaseni o nepodjatosti bude ucinén v protokolu o otevirani obalek (vzor je pfilohou €. 2 k této
smérnici). Odpovédna osoba fidi jednani komise. Odpovédna osoba predlozi pisemny seznam
dorucenych nabidek.

Zastupci uchaze€u maji pravo byt pfitomni pfi otevirani obalek, pficemz se podepisuiji na prezencni
listinu. Prezenéni listina je nedilnou sou€asti protokolu o oteviran obalek.

Z jednani hodnotici komise se sepisuje protokol o otevirani obalek a zapis o posouzeni o vyhodnoceni
nabidek (vzor je pfilohou €.3 k této smérnici). Oba dokumenty podepisuji vSichni ¢lenové hodnotici
komise. Zapis 0 posouzeni a vyhodnoceni nabidek musi vzdy obsahovat struény slovni popis zplisobu
hodnoceni nabidek, pficemz je vychazeno ze stanovenych kritérii.

Pokud néktery z uchaze&l nesplnil podminky uvedené ve vyzvé k podani nabidek, musi byt nejpozdgji
pfi posuzovani a hodnoceni nabidek z verejné zakazky vylouCen. Tato skuteCnost musi byt
zaznamenana v pfislusném dokumentu, véetné odvodnéni.

Starosta obce vyda rozhodnuti o pfidéleni zakazky (vzor je pfilohou €. 4 k této smérnici). Rozhodnuti o
pfidéleni zakazky je odpovédna osoba povinna do 5 pracovnich dnl po jeho vydani odeslat jednotlivym
uchaze¢im.



Odpovédna osoba predlozi ke schvaleni zastupitelstvu obce navrh smlouvy o dilo, popt. jiny pravni
dokument. Schvalenou smlouvu Ci jiny pravni dokument podepisuje starosta obce.

Oddil IV.
Ostatni ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro Obec Sakvice.

O vyjimku z této smérnice Zada odpoveédna osoba pred ucinénim vyzvy k podani nabidek. Vyjimka musi
byt odivodnéna. Vyjimku z této smérnice schvaluje zastupitelstvo obce.

Odpovédna osoba odpovida za uschovani vSech dokumentt souvisejicich s danym zadavacim fizenim
v souladu se Spisovym a skartacnim fadem OU Sakvice.

Po dokoncCeni vefejné zakazky na stavebni prace sepiSe starosta obce se zhotovitelem protokol o
pfedani a prevzeti dila, ve kterém musi byt mj. uvedeny tyto Udaje:
- pocatek a konec zarucni doby korespondujici se smlouvou dilo,
- nedodélky, popf. vady dila s uvedenim terminu, do kdy budou odstranény, nebo véta, ze dilo
nevykazuje Zadni zjevné vady a nedodélky.

Tato smérnice byla schvalena na jednani zastupitelstva obce dne 8.6.2017pod Cislem usneseni
14/2017/Z4 a nabyva Ucinnosti od 9.6.2017

V Sakvicich dne 9.6.2017

Drahomira Dirgasova
starostka obce






